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e eforia® web manager Schnellstart

Willkommen

Wir gratulieren lhnen zum Erwerb von eforia® web manager.
eforia® wird Ihnen von nun an immer hilfreich zur Seite stehen und sich Ihrer Webseiten annehmen.

eforia® schlaft nie. Sie ist auf der ganzen Welt zuhause. Sie ist 24 Stunden online.

Diese Schnellstart Dokumentation bietet lhnen eine rasche Einfiihrung in den Umgang mit eforia®. Sie
sehen die Hauptbildschirme des Systems mit Erlauterungen. Damit Sie sich mdglichst schnell zurecht
finden, sind die einzelnen Bereiche sowie die dazu gehdérigen Texte farbig markiert. Fur tiefer gehende
Informationen benutzen Sie bitte die Online-Hilfe oder das Benutzerhandbuch.

Wir wiinschen lhnen viel Spaf} mit eforia® - dem Website Management System, das gliicklich macht.

Webmaster haben’s gut - Webmaster haben eforia®

Willkommen

web manager
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Einrichtungs-Assistent:

Mit dem Einrichtungs-Assistenten richten Sie lhr
eforia-System schnell und unkompliziert ein.
Zahlreiche fertige Vorlagen stehen lhnen zur
Auswahl

Dokumentation:
Mit diesem Menipunkt rufen Sie die Online-
Dokumentation auf.

web manager
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‘ Anmeldung: 7

Mame: sysop
Py, sysop

eforia®ist ein eingetragenes Markenzeichen der (db Software Service GmbH. Mt der Benutzung der Software stimmen
Sie den Lizenzbedingungen zu.

Anmeldung:

Fur den Einrichtungs-Assistenten und den Editor benétigen Sie eine
Useranmeldung. Die Voreinstellung fiir den Namen und das Kennwort
ist “sysop”. Diese Einstellungen sollten Sie aber so schnell wie moglich
Andern. Das kénnen Sie iiber die Userverwaltung im Editor leicht
vornehmen.

Viewer:
Der Viewer ruft die Website auf, so wie Sie ein
Besucher sieht.

Editor:
Mit diesem Mentipunkt starten Sie die
Bearbeitung |Ihrer Website.
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Design-Vorlage:
Wahlen Sie aus den zahlreichen Design-Vorlagen aus.

~ T horst 3| @)| % Abmelden

-

Vorschau:

Hier sehen Sie wie lhre Website aussehen
koénnte. Je nach lhren gewahlten Einstellungen
verandert sich die Vorschau.

Meniianordnung:

Sie kénnen wahlen ob, das Navigationsmenii
nur am linken Bildschirmrand angezeigt werden
soll, oder ob die Hauptmenupunkte am oberen
Bildschirmrand und die Untermentiipunkte links
platziert werden.

&

Extramenii: 1] 1 sz mart==ne
~ . . I+| =1
Sie haben die Auswahl einiger Zusatzfunktionen e
fiir lnre Website. [EEe

L tueaz Ln: e stor

L] ez drert Kontakt

Slollunanguiul

Bestitigen:
Um die Anderungen auf Ihre Website zu e ]

ibernehmen, benutzen Sie bitte diesen Schalter.

web manage:
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Reiterleiste:

Umschalten zwischen den verschiedenen Funktionsbereichen

==
O

Website-Struktur:

Die Struktur der kompletten Website wird in einer
Baumdarstellung angezeigt. Durch Klick auf die
[+]- bzw. [-]-Symbole kénnen Sie einzelne
Zweige auf und zu klappen.

Einzelne Seiten wahlen Sie durch Anklicken des
Namens auf.

Ein Text-Symbol hinter dem Namen steht fiir
einen Entwurf der Seite. Durch direktes
Anklicken des Symbols wird der Entwurf
aufgerufen.

Wird eine Seite gerade im Moment bearbeitet,
sehen Sie ein Mannchen als Symbol. Wenn Sie
mit der Maus dariiber fahren, wird der Name des
Bearbeiters angezeigt.

Durch Klick auf eines der [i]-Symbole erhalten
Sie wichtige Informationen zur Seite.

Fims “gese -eive &
Sitesse
Fetaranzen
=By slag.
& Aneie
& Upeza
lmen

Neue Seiten legen Sie durch Klicken auf den
Schalter [Neu] an. Dabei werden neue Seiten
direkt unterhalb des gerade aktiven Punktes
eingeflgt.

Mit dem [Loschen]-Schalter wird der aktuell
ausgewahlte Punkt entfernt.

Mit den Pfeil-Symbolen kénnen Sie den
aktuellen Punkt innerhalb der Struktur beliebig
verschieben.

| Zotes | mLoschen| o] ] =] 8]

vorst @ 8| B Mmeiden | s

Seiteneinstellungen:

Hier legen Sie die Eigenschaften der Seite fest.
Dazu zahlen der Name (so erscheint die Seite in
der Struktur), der Titel (Uberschrift), welche
Vorlage verwendet wird und das Datum der
letzten Anderung. Sie kénnen eine eindeutige 1D
fiir eine Seite vergeben um interne Verlinkungen
daran fest zu machen.

Ob die Seite im Menii erscheint bzw. ob die
Seite tiberhaupt angezeigt werden kann (Aktiv)
legen Sie mit Hakchen fest.

Dariiberhinaus kénnen Sie weitere
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Schalterleiste:

Hier finden Sie Schalter um die Seite zu
speichern. Dabei konnen Sie wahlen ob die
Seite direkt gespeichert werden soll, oder ob Sie
einen neuen Entwurf anlegen méchten. Entwiirfe
konnen dann auf Wunsch mit der aktuellen Seite
getauscht werden.

Der Schalter “CVS” ruft die Versionsverwaltung
auf. Damit konnen Sie vorhergehende Zustande
der aktuellen Seite wieder herstellen.

Editor:

S0 angezeigt, wie sie spater auch die Besucher sehen.

falls Sie eine Seite mit mehreren Sprachen pflegen (im Bild nicht aktiviert).

der Werkzeugleiste kann lhren Wiinschen entsprechend angepasst werden.

Hier pflegen Sie die Ihnalte der einzelnen Seiten. Die Darstellung erfolgt weitgehend nach dem sogenannten WYSIWYG - What You
See Is What You Get - Prinzip. Das bedeutet, dass die Seite so dargestellt wird, wie spater auch auf der fertigen Webseite. Uber
Schalter am unteren Bildschirmrand ist auch die direkte Bearbeitung des Quelltextes méglich. Mit [Vorschau] wird die Seite komplett

Direkt (iber dem Editierbereich sind Reiter mit denen Sie zwischen den verschiedenen Bereichen der Seite umschalten kénnen. Die
Darstellung ist abhangig von der verwendeten Seitenvorlage. Am rechten Rand erscheinen zusatzlich Reiter zur Sprachumschaltung,

Ganz oben ist die Werkzeugleiste. Damit formatieren Sie den Text oder fligen Grafiken, Dateien und vieles mehr ein. Das Aussehen

Website bearbeiten / Reite
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Schalter:

Mit [Neu] legen Sie eine neue Vorlage an. [Léschen] entfernt die aktuell
ausgewahlte Vorlage. [Duplizieren] erzeugt eine Kopie der angewahlten
Vorlage.

-_— horst @) @] ‘B Abmelden @
Grafiken ‘ Dateien Toals Userverwaltung

\M hzme: man e O® oes | Aktionsleiste:

= | An dieser Stelle finden Sie den Schalter zum
Speichern der aktuellen Vorlage und kénnen den
Namen andern. Ist die Option “In Liste” gewahlt,
wird die Vorlage in der Vorlagenauswahl auf der
Seite Web angeboten.

Der Schalter [CVS] &ffnet die
Versionsverwaltung, mit der Sie frilhere
Versionen der Vorlage wieder herstellen kénnen.

Vorlagen-Baum:

Alle Vorlagen werden in einer Baum-Struktur
dargestellt. Mit den [+]- bzw. [-]-Symbolen
kénnen Sie einzelne Zweige auf- und
einklappen.

Der Aufbau der Zweige wird durch den Namen
selbst vorgegeben. Dabei wird ein “/” im Namen e
als Trennzeichen verwendet. Frooun o R
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Quelltext: .
Hier sehen und bearbeiten Sie den Quelltext der Vorlage. Uber den Schalter [Vorschau] am unteren Bildschirmrand wird die aktuelle

Vorlage im Browser als Vorschau angezeigt.

Website bearbeiten / Reiter V /programm/m.prg
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Versionsverwaltung:
Der Schalter [CVS] 6ffnet die Versionsverwaltung, mit der Sie friilhere Versionen

der Grafik wieder herstellen konnen.

= E horst @] @ ‘i Abmelden . 4
web varlagen ‘ Grafiken ‘ Dateien ‘ Tools |User-erm|tunn @/
Grafik-Baum: | 5 s | Loszhen| |2 os |
Alle Grafiken werden in einer Baum-Struktur ;;ﬂ’ = - Grafik-Vorschau:
dargestellt. Mit den [+]- bzw. [-]-Symbolen BIGHRP REEEE Hier sehen Sie eine Vorschau des aktuell
koénnen Sie einzelne Zweige auf- und i e gewahlten Bildes.
einklappen. ER Y
Der Aufbau der Zweige wird durch den Namen e
selbst vorgegeben. Dabei wird ein “/” im Namen Faedi o
als Trennzeichen verwendet. 1 stiucr o
Mit [Neu] legen Sie eine neue Grafik an. =P
[Léschen] entfernt die aktuell ausgewahlte CCRCRERD
Grafik.
H
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Grafik-Eigenschaften:

Hier sehen Sie die Eigenschaften der aktuellen Grafik wie GroRe,
Name und Standort. Der Name gibt dabei an, unter welchem
Namen eforia die Grafik kennt. Standort ist der physikalische
Dateiname auf der Festplatte. Mit [Hochladen] 6ffnen Sie den
Dialog zum Datei-Upload. [Speichern] sichert alle Anderungen.
Der Schalter [Rechte] 6ffnet den Dialog zur Rechtevergabe.

bearbeiten / Reiter

web manager
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Versionsverwaltung:

Der Schalter [CVS] 6ffnet die Versionsverwaltung, mit der Sie friilhere Versionen

der Datei wieder herstellen kdnnen.

=
e

horst @] @ ‘i Abmelden . 4
web varlagen ‘ Grafiken ‘ Dateien ‘ Toals |User-erm|tunu @/

Datei-Baum:

Alle Dateien werden in einer Baum-Struktur
dargestellt. Mit den [+]- bzw. [-]-Symbolen
koénnen Sie einzelne Zweige auf- und
einklappen.

Der Aufbau der Zweige wird durch den Namen
selbst vorgegeben. Dabei wird ein “/” im Namen
als Trennzeichen verwendet.

Mit [Neu] legen Sie eine neue Datei an.

[Léschen] entfernt die aktuell ausgewahlte Datei.

| 5 s | Loszhen| |2 os |

web manager
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Datei-Eigenschaften:

Hier sehen Sie die Eigenschaften der aktuellen
Datei wie Name, Standort, Datum, Zeit, GroRe,
Beschreibung und Hinweise. Der Name gibt
dabei an, unter welchem Namen eforia die Datei
kennt. Standort ist der physikalische Dateiname
auf der Festplatte. Mit [Hochladen] 6ffnen Sie
den Dialog zum Datei-Upload. [Speichern]
sichert alle Anderungen.

Der Schalter [Rechte] 6ffnet den Dialog zur
Rechtevergabe.
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Werkzeugleiste: A 2w 0 Hauptansicht:
Sie finden hier eine Reihe von Werkzeugen, mit wlee 3 2311 200 12 45 Jedes aktivierte Werkzeug wird in diesem
denen Sie Ihr System konfigurieren oder Daten e CENWTEE] Bereich angezeigt. Die Darstellung ist dabei
pflegen kénnen. < i jon Hi @ a abhangig vom jeweiligen Werkzeug.
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Pflege-Rechte:

Hier geben Sie an, ob und welche Inhalte der Benutzer selbst im System
andern darf. Fir jeden der einzelnen Bereiche gibt es dabei ein
Eingabefeld.

Die Angabe erfolgt dabei wie bei Dateinamen mit Platzhaltern.

Beispiele:

[*] -> alle Inhalte

[Intern/*] -> Alles Unterhalb des Zweiges “Intern”

Login:

Hier legen Sie
Usernamen und
Kennwort fest. Mit
[Generieren] schlagt
eforia Ihnen ein
Kennwort vor.

Eigenschaften:

Nur Benutzer mit “sysop” diirfen Tools und Userverwaltung aufrufen. Steht ein Benutzer auf “waiting”, so
ist sein Konto noch nicht aktiviert. Bei Aktivierung sendet eforia automatisch eine eMail-Benachrichtigung

an den Benutzer.

Mit “nochange” kénnen Sie einem Benutzer einzeln das eigenméchtige Andern seiner Daten verbieten,

auch wenn dies generell gestattet ist.

-— horst @) @ ‘B Abmelsen : .
v | ot | oot | vons|RSSRRRRS] eferia
Benutzerbaum ‘ L] | Eigenschaften:
Alle Benutzer werden in einer Baum-Struktur j e vsmrames o | e 5zpe: - Sie kdnnen dem Benutzer einer Gruppe
dargestellt. Mit den [+] bzw. [-]-Symbolen kénnen it AUl uny v = G e | e B0 zuordnen und die Sprache andern.
Sie einzelne Zweige auf- und einklappen B 22 Lol ondoG fete Jab IR —
Die Einteilung erfolgt dabei jeweils nach Firma, ':"-”'"-P":: . [Womplememreeie ] \WWI Extra-Felder:
Abteilung und Gruppe. e e e emEMEEL | Hier werden zusétzliche Felder aus der
Mit [Neu] legen Sie einen neuen Benutzer an. cratien, |7 T Benutzerdatenbank dargestellt. Dazu gehért die
[Léschen] entfernt den aktuell ausgewahlten Dalun._[Domnlzresr s L eMail-Adresse, aber das lasst sich nahezu
ERTET 101 5! . . .
Benutzer. [r—— v e beliebig erweitern.
Z Patlizl 3Lz Q1120
I ol Scwaziih
il v o DE
T Telulu1 0:12293103
a 3rache, T
ECHEY TETRTRRT) Alolya Player
ur Sren. RIEI
A unuarnen 2

Ju iz

= RYENSRUEMDER:

Rechie Direkt

Dalurm der latten Andenung: | 26.04.2005

Zait der letzto Anderung: | 02:21

[E=ITEE

Viewer-Rechte:

Hier kdnnen Sie den einzelnen Benutzern die Berechtigung fiir einzelne

Weitere Rechte:

Hier werden je nach Systemkonfiguration weitere Rechte angezeigt. Beispielsweise wenn Sie das

geschitzte Bereiche der Website erteilen. Es werden die definierten
Rechtegruppen angezeigt und kénnen einfach aktiviert werden.

Newsletter-System einsetzen und die Verwaltung der Empféanger tber die eforia-Benutzerverwaltung
ablauft, kdnnen Sie hier den Status der einzelnen Benutzer ablesen.

web manager
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Webmaster haben’s gut
Webmaster haben eforia®

tdb Software Service GmbH

a Bahnhofstr. 20
| | 91126 Schwabach
/ Tel: 09122/9310-3
Fax: 09122/9310-59
yaa " GmbH eMail: tdb@tdb.de
Software Service Internet: www.tdb.de
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